Zakladni $kola a Matetska §kola Skrdlovice, piispdvkova organizace
Skrdlovice 1 lO3 Zdar nad Sazavou, 59101
ICO 70998787

ORGANIZACNI RAD SKOLY

4.2. PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY
C.j.: 42/2022

Vypracovala: Mgr. Véra Kovarova, feditelka skoly

Schvalila: Mgr. Véra Kovarova, feditelka skoly

Pedagogicka rada projednala dne 30.8.2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022

Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne: | 1.9.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, ktere
tvoii soucast tohoto piedpisu.

Spisovy znak:

. Udaje o zarizeni:

Nazev : Zékladni $kola a Mateiska $kola Skrdlovice, piispévkova organizace
Adresa : Skrdlovice 110, 59101, Skrdlovice

1CO : 709 98 787

Telefon : 566659185

Reditelka : Mgr. Véra Kovarova

Vedouci uditelka MS: DiS. Martina Konaiikova

Typ provozu: matetska skola s celodennim provozem,

Pocet oddéleni: 1 oddéleni
Kapacita Skoly podle Skolského rejstriku: 27 deti

Kapacita Skoly podle vyjadieni OHS: 24 déti

Vékové sloZeni déti: heterogenni 2-6 let
Provozni doba: 6.30 — 15.30 hodin
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I1. Udaje o vyuZivani prostor $§koly a pozemki

Prostory Pocet Plocha Vybaveni
Tridy 2 41 m2,43 m2 viz. inventar
LozZnice 1 25,5 m2 dfev. lehatka
Jidelna (ve tfid¢) viz. inventar.
Satna 1 Satnovych sestavy
WC déti 1 4 WC, 4 umyvadla,
1 pisoar
veésSaky na rucniky
WC dospélych 1 1 WC, 1 umyvadlo
Skolni zahrada 1 Zahradni chata,
piskovisté
Pruzinova houpadla

II1. Rezim dne:

Objekt je vyuzivan: 6.30 — 15.30 hodin

Nastup déti: 6.30 — 8.00 hodin
Ptedskolni déti: 8.00 — 12.00 hodin povinné

Hra: 7.00 — 9.45 hodin: volna, pferusena fizenou Cinnosti a skupinovou praci, aktivitami
Vv centrech aktivit, pohybovymi aktivitami, stravovanim

14.00 — 15.30 hodin: volna, pterusena fizenou hrou a pohybovymi aktivitami.

Dojizdéni déti: Karlov, primérna vzdalenost 1,5 km
Pobyt venku: 9.45 hod. — 11.45 hod., 2 hodiny ¢istého Casu, pobyt na Skolni zahrad¢, vychazky
po vesnici, do pfirody

Vyuka:

Za&atek provozu MS v 6.30 hod.
Ukonéeni provozu MS v 15.30 hod.
Zpusob vyuky: tradicni
Mikroklimatické podminky: dobré
Osvétleni: denni 1 umélé - zafivky

Zpisob zajisténi vhodného mikroklimatu:

Vytapéni: plynové topeni

Teplota vzduchu: 20 — 22°C.

Kontrola teploty vzduchu: nasténné teploméry ve tiidach, v jidelné, v loznici
Regulace pronikani slune¢niho zareni: zaluzie ve tiid¢, v loznici a v jidelné

Vétrani: pifimo vétratelné - oknem, ruéni ovladani, prabézné dle potieby.
Ptirozené vétrani — mikroventilace.
Doba pravidelného vétrani: 8.30, 12.0, 1530 po ukonceni provozu

Zasobovani pitnou vodou: obecni vodovod
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V. Rezim stravovani véetné pitného rezimu:

Zpusob zajisténi stravovani:
e Vlastni jidelna, bez moznosti doplikového stravovani,
e doba vydavani obéda: 11. 45 hod. — 12. 15 hod., 30 min.
e rezim svacin — zajistén Skolni jidelnou,
e pitny rezim: zajisténo Skolni jidelnou,
e druhy napoju: ¢aj, mléko, multivitaminovy napoj, voda,
e moznost frekvence podavani nédpoji: celodenné
e manipulace s napoji: pedag.pracovnice, déti piji dle potieby

Casovy odstup jednotlivych jidel: Presnidavka: 8.15 - 8.45 hodin

Obéd: 11.45- 12.15 hodin
Svadina: 14.15- 14.30 hodin

V. Podminky pohybové vvchovy:

Pohybové aktivity:

Podminky Vybaveni

Ttida viz. inventaf

Skolni zahrada zahradni zafizeni: pfirodni piekazky,
pruzinové houpadlo, piskovisteé

Télovychovna mistnost ve Skole télovychovné nacini

Hristé obce viz. inventaf majitele

Druh pohybovych aktivit: ranni cvifeni, proudové cviceni, tane¢ni a pohybové hry,
te€lovychovné chvilky, cviceni s hudbou, hry v pfirod¢, relaxaéni cviceni

Frekvence zarazovani pohybovych aktivit: v pribc¢hu celého dne

Pobyt venku:
Délka pobytu: 9.45 — 11.45 hodin

Vyuziti: volna hra, vychazka, pohybové hry, hry v pfirod¢, hry na $kolni zahrad¢ — individudlni
a skupinové.

Vyuka plavani: ANO, od 4 let

Mimoskolni vyuziti zarizeni: NE

Odpocinek :
Délka odpocinku: 12.30 — 14.00 hodin

Déti odpocivaji v loznici vybavené kovovymi postylkami.
Vyuziti: do odpocinku jsou zatfazeny nahradni nespaci aktivity, individudlni a skupinova prace
s predskolnimi détmi, relaxace s hudbou.
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VI. Uklid prostor $koly

Denné¢ setfenim na vlhko vSech podlah, nabytku, krytii topnych téles, okennich parapet,
rukojeti klik, u koberct vyc¢isténi vysavacem,

denné¢ vyneseni odpadk,

denné za pouziti Cisticich prostfedkil s dezinfek¢nim u¢inkem umyti umyvadel a zachodu,
nejméné jednou tydné omyti omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni a dezinfikovani
umyvadel a zachoda

nejméné dvakrat roéné umyti oken vCetné ramu, svitidel a svételnych zdroju,

nejméné dvakrat roéné celkovy uklid vSech prostor a zafizovacich predmétu,

jedenkrat za tii roky malovani, popf. ¢astéji

VII. Uklid a vvmé&na liizkovin

e Vymeéna lizkovin se provadi jednou za 3 tydny,
e vymeéna ruéniki jednou za tyden; v piipade potfeby ihned,

pouzité lazkoviny se ukladaji se do vhodnych transportnich oball, které zabranuji
kontaminaci okol necistotami. Obaly jsou na jedno pouziti,

pouzité obaly se tfidi v nepobytovych prostorech,

pouzité lizkoviny v obalech se skladuji ve vy¢lenéném prostoru,

Cisté lazkoviny se skladuji v samostatnych, ¢istych policich v obalech
Prani pradla zaji§tuje Diim s pecovatelskou sluzbou Skrdlovice

VIII. Podminky pro zajiSténi pobytu déti do 3 let véku

e zachody a umyvarna se nedé€li podle pohlavi a na 5 déti pripada 1 détskd misa a 1
umyvadlo,

pocet détskych mis je mozno nahradit z jedné tietiny détskymi noc¢niky

dle potfeby — sprcha s piivodem teplé a studené vody

umyvadla jsou osazena tak, ze vySka horni hrany nepiekrocila 43 cm nad podlahou,
umyvadla jsou opatfena pouze jednim vytokem vody napojenym na centralni misici
baterii umisténou mimo dosah déti,

e kryty naSlapny odpadkovy kos

IX. Udrzba piskovi§té

Za udrzbu piskovisté zodpovida: vyucujici, Skolnik

Piskovisté je zakryto hustou siti, zamezujici pfistupu zvifat a ndhodnému znecist'ovani.
Aredl Skolni zahrady je uzamcen, oznacen zédkazem vstupu pro cizi osoby a zabezpecen
plotem.

Pted Cinnosti déti na piskovisti je kryt odstranén a uloZen mimo dosah déti.

Pedagogicky pracovnik provede kontrolu piskovisté, zda se v ném nenachazi predméty,
které by mohly déti hrajici si v piskovisti ohrozit - vizualni kontrolou, prohrabnutim pisku.

Zajisti odstranéni cizich pfedmétt hygienicky bezpe¢nym zpiisobem. Soucasné provede
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kontrolu i celého okoli piskovisté, travnatych ploch apod. Stejnym zptisobem postupuje pii
akcich potadanych mimo areal Skoly, pokud jsou pfi nich vyuzivana cizi htiste.
e Stav piskovist¢ je pedagogickym pracovnikem sledovan prubézné, cizi predméty jsou
prabézné odstranovany, stejné jako znecistény pisek.
e Poukonceni pobytu venku zajisti pedagogicky pracovnik kontrolu piskoviste a jeho zakryti.
e Piskovisté je pravideln¢ 2x rocn¢ upravovano rytim, aby se vrstvy pisku promichavaly a
zkyptovaly a byly nalezeny i hloubé&ji ukryté predmeéty, a propatreno pod ¢ernou plachtou
e Diukladné vycisténi celého objemu pisku se provadi vzdy pied zahdjenim ¢innosti na jate,
pfipadné€ po prazdninach na zacatku Skolniho roku.

e Vymeéna pisku v piskovisti probiha vzdy po 2 letech.

Udr’ba $kolni zahrady

e Ix za 14 dni posekani travniku
e dle potieby zavlazovani travniku

® zastfihavani ptirodnin

X. Dalsi pozadavky

Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu:
1. Vychova k estetickému citéni
Hudebné pohybové dovednosti
Ekologie
Zaveden aktivni pitny reZim
Odpoledni odpocinkové aktivity uzplisobeny véku a individudlnim potfebam déti.
Celkovy program podpory zdravi je zahrnut do Skolniho fadu MS, pracovniho fadu a
SVP.

Nk

Zasady chovani pri vzniklém vurazu:

e Pii kaZzdém trazu a poranéni je nutné poskytnuti prvni pomoci, pfipadné odeslani k 1ékati
¢i privolani 1ékarské pohotovosti. K lékaiskému oSetieni je dité odesilano v doprovodu
dospélé osoby.

e kazdy uraz je nutno ihned hlasit fediteli skoly,

e Vvyzadal-li si iraz absenci zéka, je povinnosti uciteld sepsat Protokol o tirazu do 48 hodin.

Zaznam o urazu:

e Vsechny Urazy jsou zapisovany do Knihy trazt
V knize Grazl se uvede
a) pofadové ¢islo trazu,
b) jméno, popiipad¢ jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného,
c) popis urazu,
d) popis udalosti, pfi které k urazu doslo, véetné tdaje o datu a misté udalosti,
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e) zda a kym byl raz oSetten,

f) podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského
zatizeni, ktery provedl zépis do knihy trazii,

g) dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zdznamu o trazu.

e Pii evidenci trazu se postupuje dle vyhlasky 64/2005 Sb., dle poslednich dodatkt

(1) Zaznam o urazu $kola nebo Skolské zafizeni vyhotovuje, jde-li 0

a) uraz, jehoz diisledkem byla nepfitomnost ditéte, zdka nebo studenta (dale jen "zak") ve
Skole nebo Skolském zatizeni zasahujici alesponi do 2 po sobé jdoucich vyucovacich dni,
nebo

b) smrtelny Graz; smrtelnym Grazem se pro Ucely této vyhlasky rozumi takové posSkozeni
zdravi, které zptisobilo smrt po Grazu nebo na jehoz nasledky zék zemfel nejpozdéji do
jednoho roku od vzniku trazu.

(2) Zaznam o urazu se vyhotovi na formulafi, jehoz vzor je uveden v ptiloze k vyhlasce.

(3) Na zadost zakonného zastupce zéka, zletilého zédka nebo organu uvedeného v § 4 skola
nebo Skolské zatizeni bezodkladné vyhotovi zaznam i o Grazu, ktery neni uveden v odstavci 1.

(4) Skola nebo 8kolské zatizeni vyhotovi o tirazu, ktery neni uveden v odstavci 1, zdznam,
pokud je pravdépodobné, Ze zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spole¢enského
uplatnéni zplisobené tirazem.

(5) Jedno vyhotoveni zaznamu o tGrazu preda Skola nebo Skolské zatizeni zletilému zékovi, v
ptipadé nezletilého zdka jeho zdkonnému zéstupci.

(6) Skola nebo §kolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu aktualizuje zdznam o Grazu

a) pokud byla poskytnuta ndhrada za bolest nebo nahrada za ztizeni spoleCenského uplatnéni
zpusobené trazem, nebo

e b) v pripadé smrtelného urazu, pokud k imrti doSlo po vyhotoveni zdznamu o Urazu.

e 0 zavaznéjSim urazu ¢i onemocnéni vyrozumi ucitelka neprodlené telefonicky rodice.

Umisténi lékarni¢ky prvni pomoci: loZnice

e Umisténi telefonu: kancelaf. Seznam telefonnich ¢isel je k dispozici u telefonu (stil
ucitelky, posledni zasuvka), dalezitd Cisla jsou vyznacena samostatné na nasténce nad
telefonem.

Hyagiena, bezpeénost a ochrana zdravi:

e D¢ti jsou prubézné seznamovany a upozoriilovany na bezpecnost a ochranu zdravi, hygienu.
Zapisy o seznameni jsou uvedeny v Pfehledu vychovné prace pod tydennimi zépisy,
e zaméstnanci jsou pravideln¢ proSkolovani z oblasti BOZP, PO, CO.

Zpracovano v souladu s pozadavky § 7, odst. 2, zdkona ¢. 258/2000 Sb. v navaznosti na
vyhlasku 410/2005 Sb. ve znéni 343/2009 Sb.

Zpracovala: DiS. Martina Kotiaiikova — vedouci uéitelka MS
Schvilila: Mgr. Véra Kovéiova, feditelka Skoly
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Piiloha 1 — UDRZBA PISKOVISTE

PROPARENI P!V{ERYTiV )
PISKOVISTE PISKOVISTE

VYMENA PiSKU
V PISKOVISTI

PODPIS
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