Zakladni skola a Matefska Skola Skrdlovice, piispévkova organizace
Skrdlovice 110, Zdar nad Sazavou, 59101
ICO 70998787

ORGANIZACNI RAD SKOLY

4.2. PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

W

C.J. 4212024

Vypracovala: lv\/Igr Vér? Kovarova, MBA,
feditelka Skoly

Schvalila: Mgr. Véra Kovarova, MBA,
feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 27.8.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne:  |1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, ktere
tvoii soucast tohoto piedpisu.

Spisovy znak:

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim,
zékladnim stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni a
na zakladé § 7 odst. 2) zdkona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi v platném znéni
vydavam jako statutarni orgédn Skoly tento fad. Je zpracovan podle provadéci vyhlasky ¢.
160/2024 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin.

Provozni tad je soubor pravidel a opatieni spojenych se zajiSt€énim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlediiuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

. Udaje o zarizeni:

Nazev : Zakladni §kola a Matetska $kola Skrdlovice, piispévkova organizace
Adresa : Skrdlovice 110, 59101, Skrdlovice

1CO : 709 98 787

Telefon : 566659185

Reditelka : Mgr. Véra Kovarova, MBA

Zastupkyné reditelky Skoly: DiS. Martina Konarikova

4.2. Provozni ¥4d MS Skrdlovice



Typ provozu: matetska skola s celodennim provozem,

Pocet oddéleni:

Kapacita Skoly podle Skolského rejstiiku:
Kapacita Skoly podle vyjadreni OHS:

Vékové sloZzeni déti:

Provozni doba:

I1. Udaje o vyuZivani prostor $koly a pozemki

1 oddéleni
27 dsti
27 déti

heterogenni 2-6 let
6.30 — 15.30 hodin

Prostory Pocet Plocha Vybaveni
Tridy 2 41 m2, 43 m2 viz. inventar
Loznice 1 drev. lehatka
Jidelna (ve tfid¢) viz. inventar.
Satna 1 Satnovych sestavy
WC déti 1 4 WC, 6 umyvadel,
2 pisoary
veéSaky na ruéniky
sprcha
WC dospélych 1 1 WC, 1 umyvadlo
Skolni zahrada 1 Zahradni chata,
piskovisté

Pruzinova houpadla

II1. Rezim dne:

Objekt je vyuzivan: 6.30 — 15.30 hodin
6.30 — 8.00 hodin
8.00 — 12.00 hodin povinné

Nastup déti:
Predskolni déti:

Hra:

7.00 — 9.45 hodin: volna, prerusend fizenou cCinnosti a skupinovou praci, aktivitami

Vv centrech aktivit, pohybovymi aktivitami, stravovanim

14.00 — 15.30 hodin: volna, pierusena fizenou hrou a pohybovymi aktivitami.
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Dojizdéni déti: Karlov, primérna vzdalenost 1,5 km

Vyuka:
Za&atek provozu MS v 6.30 hod.
Ukonéeni provozu MS v 15.30 hod.

Zpisob vyuky: tradi¢ni

Mikroklimatické podminky: dobré

Osvétleni: denni i um¢lé - zativky

Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu:

Vytapéni: plynové topeni
Teplota vzduchu: 20 — 22°C.

Kontrola teploty vzduchu: nasténné teploméry ve tiidach, v jidelng, v loznici

Regulace pronikani slune¢niho zareni: zaluzie ve tiid¢, roleta a zaluzie v loZnici

Vétrani: V budové je instalovana rekuperace, kterd zajistuje pravidelnou vyménu vzduchu.

V ptipad€ vétrani okny je potieba vétrat kratce a intenzivné, nenechévat okna dlouhodobé

otevrena.

Zasobovani pitnou vodou: obecni vodovod

1VV. Rezim stravovani véetné pitného rezimu:

Zpiusob zajisténi stravovani:

Vlastni jidelna, bez moznosti doplitkového stravovani,

doba vydavani obéda: 12.00 — 12.30 (materska Skola)

rezim svacin — zajistén skolni jidelnou, vydej 8.30-9.00, 14.15-14.30
pitny reZim: zajisténo Skolni jidelnou,

druhy napoju: ¢aj, mléko, multivitaminovy napoj, voda,

moznost frekvence podavani ndpojii: celodenné

manipulace s napoji: pedag.pracovnice, déti piji dle potieby
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V. Podminky pohybové vychovy:

Pobyt venku: 9.45 hod. — 11.45 hod., 2 hodiny cistého ¢asu dle moznosti, pobyt na $kolni

zahrad¢, vychazky po vesnici, do ptirody

Pohybové aktivity:

Podminky Vybaveni

Ttida viz. inventaf

Skolni zahrada zahradni zafizeni: pfirodni piekazky,
pruzinové houpadlo, klouzacka, kolotoc,
piskovisté, houpacka, prolézacky

Télovychovna mistnost ve Skole télovychovné nacini

Hfisté obce viz. inventai majitele

Druh pohybovych aktivit: ranni cviceni, proudové cviceni, tane¢ni a pohybové hry,

télovychovné chvilky, cviceni s hudbou, hry v piirod¢, relaxa¢ni cviceni

Frekvence zarazovani pohybovych aktivit: v pribéhu celého dne

Pobyt venku:
Délka pobytu: 9.45 — 11.45 hodin

VyuZziti: volna hra, vychazka, pohybové hry, hry v pfirod¢, hry na skolni zahradé — individualni
a skupinové.
Vyuka plavani: ANO, od 4 let

Mimoskolni vyuziti zaFizeni: NE

Odpocinek :

Délka odpocinku: 12.30 — 14.00 hodin

Déti odpocivaji v loznici vybavené kovovymi postylkami.

Vyuziti: do odpocinku jsou zafazeny nahradni nespaci aktivity, individudlni a skupinova prace

s ptedSkolnimi détmi, relaxace s hudbou.
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VI. Uklid prostor §koly

1. Pro cisténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které¢ jsou zakotveny v pracovnich
naplnich provoznich zaméstnancii. Pro zajisténi uklidu jsou zpracovany normy piidélovani
Cisticich prostfedki vcetné dezinfekCnich prostfedkl. Piehled o nakupu a vydeji vede

uklizecka na skladovych kartach, pravidelné provadi kontrolu jejich ti¢elného pouzivani.

2. Uklid je provadén uklizetkou koly v nasledujicim rozsahu:

a) denn¢ setfenim vSech podlah a povrchii na vlhko, u kobercii vy€isténim vysavacem,
b) denn¢ vyndsenim odpadk a tfidénim odpadu

¢) denné za pouziti Cisticich prostfedki s dezinfekénim ucinkem umytim umyvadel,
pisoarovych musli, zachodu a vylevky

d) denné€ omyti kuchyiiskych linek v prostorach tiidy matetské Skoly, vylesténi umyvadel
d) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni a
dezinfikovanim umyvaren a zachoda,

e) nejmén¢ dvakrat roéné umytim oken vcetné ramu a svitidel,

f) nejméné dvakrat rocné€ celkovym uklidem vSech prostor

g) nejméné jednou rocné hloubkové ¢isténi kobercii ve tfidach

h) malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v ptfipad€ potteby Castéji — provadi externi firma.

3. Soucasti ¢isténi je bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona €.
258/2000Sb., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu Skodlivych
zivocicht. Pti vyskytu hmyzu, hlodavci a dalSich Zivo€ichil ve Skole je proveden specialni
ochranny zasah odbornou firmou.

4. Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

Pevné odpadky jsou ukladany do uzavienych odpadkovych kosi s plastovym sackem. Obaly

Z plastt jsou ukladany zvlast’ a vyhazovany denné do kontejneru na plasty. Zvlast’ je tfidén

také papir, ktery je vyhazovéan do kontejneru na papir.

VIIL Uklid a vyména lizkovin

e Vyména lizkovin se provadi jednou za 3 tydny,
e vymeéna ruéniki jednou za tyden; v piipad¢ potieby ihned,

e Prani a zehleni loZniho pradla zajist'uje uklizecka
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VIII. Podminky pro zajiSténi pobytu déti do 3 let véku

e zichody a umyvarna se nedéli podle pohlavi a na 5 déti pripadd 1 détska misa a 1
umyvadlo,

e pocet détskych mis je mozno nahradit z jedné tetiny détskymi no¢niky

e dle potieby — sprcha s ptivodem teplé a studené vody

e umyvadla jsou osazena tak, ze vySka horni hrany neptekrocila 43 cm nad podlahou,

e umyvadla jsou opatiena pouze jednim vytokem vody napojenym na centralni misici
baterii umisténou mimo dosah déti,

e kryty naSlapny odpadkovy ko$

. UdrZba piskovisté

Za udrzbu piskovisté zodpovida: vyucujici, Skolnik

Piskovisté je zakryto hustou siti, zamezujici pfistupu zvifat a ndhodnému znecistovani.
Areal Skolni zahrady je uzamcen, oznacen zékazem vstupu pro cizi osoby a zabezpecen
plotem.

Pted Cinnosti déti na piskovisti je kryt odstranén a uloZen mimo dosah déti.

Pedagogicky pracovnik provede kontrolu piskovisté, zda se v ném nenachazi predméty,
které by mohly déti hrajici si v piskovisti ohrozit - vizualni kontrolou, prohrabnutim pisku.
Zajisti odstranéni cizich pfedméti hygienicky bezpecnym zptisobem. Soucasné provede
kontrolu i celého okoli piskovisté, travnatych ploch apod. Stejnym zptisobem postupuje pii
akcich pofadanych mimo areal Skoly, pokud jsou pfi nich vyuZzivana cizi htiste.

Stav piskovisté je pedagogickym pracovnikem sledovan pribézné€, cizi predméty jsou
pribézné odstranovany, stejné jako znecistény pisek.

Po ukonceni pobytu venku zajisti pedagogicky pracovnik kontrolu piskovisté a jeho zakryti.
Piskovisté je pravidelné 2x ro¢né upravovano rytim, aby se vrstvy pisku promichavaly a
zkyptovaly a byly nalezeny 1 hloubéji ukryté predméty, a propaieno pod Cernou plachtou
Diikladné vycisténi celého objemu pisku se provadi vzdy pfed zahdjenim ¢innosti na jate,
pfipadné po prazdninach na zacatku Skolniho roku.

Vymeéna pisku v piskovisti probiha vzdy po 2 letech.
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Udrzba $kolni zahrady — zaji§t’uje §kolnik

e Ix za 14 dni posekani travniku
e dle potieby zavlazovani travniku

e zastfihavani pfirodnin

X. Dalsi pozadavky

Vvchova ke zdravému Zivotnimu stylu:

1. Vychova k estetickému citéni
2. Hudebné pohybové dovednosti

3. Ekologie

4. Zaveden aktivni pitny rezim

5. Odpoledni odpocinkové aktivity uzpisobeny véku a individudlnim potiebam déti.
Celkovy program podpory zdravi je zahrnut do $§kolniho ¥fadu MS, pracovniho fadu a

SVP.

Zasady chovani pri vzniklém vurazu:

e Pii kaZzdém tirazu a poranéni je nutné poskytnuti prvni pomoci, pfipadné odeslani k 1¢ékati
¢i privolani l1ékaiské pohotovosti. K 1ékarskému oSetfeni je dité odesilano v doprovodu
dospélé osoby.

e Kkazdy tiraz je nutno ihned hlasit fediteli $koly,

e Vvyzadal-li si iraz absenci zéka, je povinnosti uciteld sepsat Protokol o tirazu do 48 hodin.

Zaznam o urazu:

e Vsechny Urazy jsou zapisovany do Knihy trazl
V knize razl se uvede
a) potadové ¢islo urazu,
b) jméno, poptipad¢ jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného,
C) popis urazu,

d) popis udalosti, pii které¢ k tirazu doslo, véetn¢ tdaje o datu a misté udalosti,

4.2. Provozni ¥4d MS Skrdlovice



e) zda a kym byl raz oSetten,
f) podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského
zafizeni, ktery provedl zapis do knihy urazi,

g) dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zdznamu o trazu.

e Pti evidenci urazu se postupuje dle vyhlasky 64/2005 Sb., dle poslednich dodatki
(1) Zaznam o urazu $kola nebo Skolské zatfizeni vyhotovuje, jde-li 0
a) uraz, jehoz disledkem byla neptitomnost ditéte, zdka nebo studenta (dale jen "zak") ve

Skole nebo Skolském zafizeni zasahujici alespont do 2 po sobé jdoucich vyuéovacich dnu,

nebo
b) smrtelny tiraz; smrtelnym urazem se pro ucely této vyhlasky rozumi takové poskozeni
zdravi, které zptisobilo smrt po irazu nebo na jehoz nasledky zak zemftel nejpozdéji do

jednoho roku od vzniku trazu.

(2) Zdznam o urazu se vyhotovi na formulafi, jehoz vzor je uveden v piiloze k vyhlasce.

(3) Na zadost zakonného zastupce zéka, zletilého Zaka nebo organu uvedeného v § 4 Skola

nebo Skolské zatizeni bezodkladné vyhotovi zdznam i o Grazu, ktery neni uveden v odstavci 1.

(4) Skola nebo skolské zatizeni vyhotovi o urazu, ktery neni uveden v odstavci 1, zdznam,

pokud je pravdépodobné, ze zZaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztiZzeni spolecenského

uplatnéni zplisobené urazem.

(5) Jedno vyhotoveni zaznamu o urazu pieda Skola nebo Skolské zatizeni zletilému zékovi, v

ptipadé nezletilého zaka jeho zakonnému zastupci.

(6) Skola nebo $kolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu aktualizuje zdznam o Grazu

a) pokud byla poskytnuta nahrada za bolest nebo nahrada za ztizeni spoleCenského uplatnéni

zpusobené urazem, nebo

e b) v pfipadé smrtelného Grazu, pokud k umrti doslo po vvhotoveni zdznamu o tGrazu.

e 0 zavaznéjSim urazu ¢i onemocnéni vyrozumi ucitelka neprodlené telefonicky rodice.
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Umisténi lékarni¢ky prvni pomoci: kancelar

e Umisténi telefonu: kancelar. Seznam telefonnich ¢isel je k dispozici u telefonu, dulezita

Cisla jsou vyznacena samostatné na nasténce nad telefonem.

Hygiena, bezpeénost a ochrana zdravi:

e Déti jsou prubézné seznamovany a upozornovany na bezpecnost a ochranu zdravi, hygienu.
Zapisy o seznameni jsou uvedeny v Pfehledu vychovné prace pod tydennimi zapisy,

e zaméstnanci jsou pravidelné proSkolovani z oblasti BOZP, PO, CO.

Zpracovala: DiS. Martina Kotiaiikova — zastupkyné feditelky pro MS
Schvalila: Mgr. Véra Kovéaiova, feditelka Skoly
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Piiloha 1 — UDRZBA PISKOVISTE

PROPARENI PRERYTiV v
PISKOVISTE PISKOVISTE

VYMENA PISKU
V PISKOVISTI

PODPIS
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