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Zékladni §kola a Matetska §kola Skrdlovice, piispévkové organizace
Skrdlovice 1 lO3 Zdar nad Sazavou, 59101
ICO 70998787

ORGANIZACNI RAD SKOLY

1.16. RAD SKOLNI KUCHYNE

Cj.: 116/2019
Vypracovala: Mgr. Véra Kovarova, feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Véra Kovarova, reditelka Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |01.09.2019

Smérnice nabyva a¢innosti ode dne: |01.09.2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka, které
tvoii soucast tohoto piedpisu.

| Uvodni ustanoveni |
1. Rad skolni kuchyné je soucast organiza¢niho fadu Skoly.

| Vseobecna ustanoveni |

Rad skolni kuchyné je soubor pravidel a opatfeni spojenych s provozem mistnosti
uréenych pro ptipravu stravy — kuchyni, sklady, ptipravnu jidel. Legislativa pouZziva
pojem stravovaci zarizeni.

Ve vyrobnich a ostatnich prostorach kuchyné musi zaméstnanci dodrzovat stanovené postupy
pro uvadéni pokrmil do obéhu, piedpisy a pokyny k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a navody k obsluze a idrzbé vyrobnich a pracovnich prostiedki a zafizeni.

Konat ¢innosti ve stravovacich sluzbach miizou pouze zaméstnanci, ktefi spliuji predpoklady
zdravotni zpisobilosti a maji potfebné znalosti nutné k ochrané¢ vefejného zdravi.
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Zasady provozni a osobni_hygieny

1. Zaméstnanci $kolni kuchyn¢ jsou povinni :
a) podrobit se v pripadech stanovenych pravnim piedpisem nebo rozhodnutim ptislusného
organu ochrany veiejného zdravi 1ékarskym prohlidkam a vySetfenim, které provadi zavodni

nebo prakticky 1ékar, ktery fyzickou osobu registruje

b) informovat zavodniho nebo praktického 1ékare, ktery fyzickou osobu registruje, o druhu a
povaze své pracovni ¢innosti

c¢) mit u sebe pii vykonu pracovni ¢innosti zdravotni pritkaz a na vyzvani ho predlozit organu
ochrany vefejného zdravi nebo vedoucimu zaméstnanci

d) uplatiovat pii pracovni ¢innosti znalosti nutné k ochrané verejného zdravi a dodrzovat
zéasady osobni a provozni hygieny

e) k vyrob¢ a piipravé pokrml pouzivat jen latky, suroviny, polotovary a potraviny, které jsou
zdravotn¢ nezdvadné a odpovidaji stanovenym pozadavkim

f) pouzivat jen technologické a pracovni postupy, které zajisti zdravotni nezdvadnost
podavanych pokrmt

g) dodrzovat podminky pro vyrobu, pfipravu, skladovéani a uvadéni pokrmt do obéhu
h) zajistit, aby poddvané pokrmy vyhovovaly mikrobiologickym a chemickym pozadavkiim,
mély odpovidajici smyslové vlastnosti a spliiovaly vyzivové pozadavky podle skupiny

spotiebiteld, pro které jsou ureny

1) provadét opatieni proti vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni a otrav z podavanych
pokrmu

J) pii vyrobe, ptiprave, skladovani a uvadéni pokrmti do obehu pouzivat pouze zdravotné
nezavadné materialy a pfedméty

k) pouzivat po celou dobu vykonu préce ¢isté osobni ochranné pracovni prostredky

1) dodrzovat zakaz koufeni

2. Zaméstnanci nesmi pii stravovani zakd a zaméstnancii Skoly podéavat pokrmy z tepelné
neopracovanych vajec a syrového masa vcetné ryb.

3. Zasady provozni hygieny:

a) na¢ini, nadobi, pracovni plochy, strojn¢ technologické zatfizeni, ptepravni obaly a rozvozni

prostfedky musi byt udrzovany v Cistoté a v takovém stavu, aby nedochdzelo k ohrozovéni
jakosti a zdravotni nezavadnosti potravin a pokrmi
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b) uklid vSech pracovist’ a prostor se provadi prubézné za pouziti mycich, popiipadé
dezinfekénich prostiedkli podle povahy technologického procesu a zpracovavanych potravin a
navodu vyrobce

¢) sanitarni zafizeni, ale 1 vSechny prostory musi byt udrzovany v Cistoté a provozuschopném
stavu, fadné odvétravany, na WC musi byt hygienické pomtcky (toaletni papir, mydlo, apod.)

d) pomicky a prostfedky uréené k hrubému tklidu je tieba pouzivat takto oznacené ¢i
barevné odliSen¢ a ukladat je oddélené od pomiticek na ¢isténi pracovnich ploch a zatizeni
ptichdzejicich do ptimého styku s potravinami a pokrmy

e) musi byt provadéna likvidace organického a anorganického odpadu

f) predméty nesouvisejici s vykonem pracovni ¢innosti nelze piechovavat v objektu skolni
kuchyné

g) preventivné je nutno pusobit k zamezeni vyskytu hmyzu a hlodavct a priabézné musi byt
provadéna bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace

h) do prostor skolni kuchyné a vyrobniho prostoru nelze pfipustit vstup nepovolanych osob a
zvitat, do Skolni jidelny je ptfisny zakaz vstupu zvitat

1) osobni véci, obcansky odév a obuv lze odkladat pouze v Satné&, a to oddélené od pracovniho
odévu

J) pro uklid 1ze pouZivat jen takové myci, Cistici a dezinfekéni prostiedky, které jsou uréeny
pro potravinarstvi

K) v mistnosti, kde se skladuji, vyrab&ji, ptipravuji a vydavaji potraviny a pokrmy a myje
nadobi, nelze koufit, vstup maji zakdzan osoby nepovolané - o téchto zdkazech musi byt na
viditelnych mistech napisy

1) na pracovisti musi byt dodrZzovan oddéleny reZzim myti stolniho a provozniho nadobi,
pfepravnich oball a provoznich prostiedki

4. Pro vykon ¢innosti ve Skolni kuchyni se stanovi tyto zdsady osobni hygieny:

a) je nutno pecovat o télesnou Cistotu a pred zapoCetim vlastni prace, pii ptechodu z necisté
prace na Cistou (naptiklad tklid, hruba ptiprava), po pouziti WC, po manipulaci s odpadem a
pii kazdém znecisténi je nutno si umyt ruce v teplé vode¢ s pouzitim vhodného myciho
(ptipadné dezinfek¢éniho) prostiedku

b) je nutné nosit osobni ochranné pracovni prostfedky, zejména pracovni odév, pracovni obuv
a pokryvku hlavy pfi vyrobé€ potravin, pracovni odév musi byt udrzovan v Cistoté a podle

potfeby ménén v prubéhu smeény

¢) nelze opoustét objekt skolni kuchyné v pritbéhu pracovni doby v pracovnim odévu a
V pracovni obuvi
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d) je nutno zdrzet se jakéhokoliv nehygienického chovéni na pracovisti (napiiklad konzumace
jidla, kouteni, Gipravy vlast a nehti)

e) je nutno mit na rukou kratce ostiihané a €isté nehty a ruce bez ozdobnych predmétt

Provozni pozadavky

1. Pro cely splnéni pozadavkti BOZP jsou zaméstnanci $kolni kuchyné povinni:
a) nepracovat s nozem smérem k télu

b) odkladat naradi, zejména pouzité noze, vzdy na uréené misto

¢) udrzovat volné unikové cesty a unikové vychody

d) nadoby s pokrmy (i prazdné) stavét jen do mist, kudy se neprochazi

e) pfi manipulaci s nddobami s horkym obsahem vzdy pouzivat ochranné latkové rukavice a
dbat zvySené opatrnosti pii chlizi

f) nasazovat piidavna zatizeni u kuchynskych roboti jen pfi vypnutém motoru

g) do masového strojku vtlaCovat maso jen dievénou palickou, tla¢itkem, u nafezovych stroji
pouzivat pii obsluze ptislusného nacini, $picky salamu odkrajovat ru¢né

h) zkousky tésta, poptipad¢ jinych surovin pfipravovanych robotem, pouze po zastaveni
stroje

1) zbyte¢n¢ neodkladat pomucky na vateni (noze, vidlicky, nabéracky,...) na pracovni plochy

j) dbat na to, aby podlahy ve vSech prostorach skolni kuchyné a jidelny byly do sucha
vytieny, bez zbytkti pokrmt a odpadki

k) nadoby z divodu bezpecné manipulace nenapliovat tekutinami po okraj; zachazet

s elektrickymi ¢i plynovymi spotifebic¢i a pAnvemi ( vyklapéni, apod. ) jen pii vypnuti
elektrického proudu (plynu); presvédcit se vzdy o vysi vody v plasti kotle podle vodoznaku;
zabezpecit vypoustéci kohoutky varnych kotl proti ndhodnému otevieni; dbat na spravnou
funkci pojistovacich ventilii, nezddat pomoc osob fadn€ nepoucenych a neproskolenych

1) nepfenaset nadlimitni bfemena, velké nadoby s horkou vodou nebo horkymi pokrmy

m) dbat zvySené pozornosti pii snimani poklicek a pak z naddob s horkymi pokrmy

n) zdvady na strojich a jiném zafizeni ihned oznamovat vedouci skolni kuchyné a zabezpecit
jejich opravu odborné zptisobilym zaméestnancem

0) pIn¢ se soustiedit na praci; pii praci se nerozptylovat a nerusit ostatni pii pracovni ¢innosti
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p) chléb a ostatni pecivo uschovavat v uréenych ¢istych policich, umisténych minimalné
50 cm od podlahy, od stén oddélenych vlozenym nebo jinym zafizenim, chléb nesmi byt
kladen ve vrstvach na sebe

q) pravideln¢ kontrolovat lhitu pouzitelnosti potravin a konzerv

r) sekanou nebo mleté maso pfipravovat ne diiv nez 3 hodiny pfed tepelnym zpracovanim
t) nedotykat se pii manipulaci s pokrmy nebo pozivatinami pfimo rukama, pokud to neni
podle jejich povahy nezbytné; zaméstnanci musi vzdy pouzivat vhodné nacini a ptiborti a

pocinat si pfitom s uzkostlivou Cistotou

s) dodrzovat zakaz kladeni bilého nadobi nebo mélkého cerného nddobi naplnéného pokrmem
nebo umytého na podlahu a ponechavat je v necistém nebo prasném prostiedi, nezakryté

§) pii myti nadobi a pfibord pouzivat dostate¢ného mnozstvi ¢isté horké pitné vody; teplota
myci vody min. 40° C; nepouZzivat kovové draténky; voda k poslednimu smyvani ma byt
horka, aby nadobi samo oschlo a nebylo tfeba pouzivat utérek; dezinfekce nadobi se provadi

jenom na zvlastni pokyn organti statniho odborného dozoru

t) pti obsluze elektrickych spotiebicl, stroju a zatfizeni provadét pouze takoveé ukoly, které
obvykla prace vyzaduje a brat do rukou jen ty ¢asti, které jsou k tomu urceny

u) nedotykat se vadnych vodi¢t nebo nedostatecné chranénych piivodl ke spotiebi¢tim a
strojiim a nevéSet na Casti elektrické instalace, vypinace a kabely Zaddné pfedméty nebo ¢asti

odévu

v) pii pouziti hornich podlazi kuchyniskych peci dbat zvySené opatrnosti pti vyndavani
rozpalenych plechi

w) nemanipulovat za chodu se strojem na brambory, nesahat do otevieného stroje rukou
x) jakékoliv zadvady ihned ohlasit vedouci Skolni kuchyné, v€etné mimotadnych udalosti

y) v8ichni zamé&stnanci musi byt pravidelné o téchto pokynech pouceni

Mgr. Véra Kovarova
feditelka
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